
 

 

ROTACIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO, A 
QUE HACE REFERENCIA EL D.L. N° 276 

(RESOLUCION MINISTERIAL Nº 0639-2004-ED) 

Rioja, 06 de octubre del 2023 

 

COMUNICADO N° 001-2023-GRSM-DRE-UGEL-R/CRA276. 
 

Estimado administrativo: 
 

En cumplimiento  a lo establecido  en la Norma Técnica denominada:  “Aprueban Reglamento de Rotaciones, 
Reasignaciones y Permutas para el Personal Administrativo del Sector Educación”, aprobada  mediante  
RESOLUCION MINISTERIAL Nº 0639-2004-ED, así como el cronograma  regional,  se convoca  a los Servidores 
Administrativos Nombrados en el D.L. Nº 276 de Instituciones Educativas de la UGEL Rioja  al procedimiento 
para la rotación/reubicación del servidor administrativo, a que hace referencia el Decreto Legislativo Nº 276, según 
de un cargo a otro igual o similar conservando el mismo nivel y grupo ocupacional de carrera alcanzados : 

 

✓   SOBRE EL CRONOGRAMA: 
 

 ETAPAS RESPONSABLE PLAZOS 

01 Convocatoria y Publicación de las plazas vacantes Comité 06 de octubre 2023 

02 

Inscripción de postulantes: 

(8.00 a 13.00 y de 14.30 a 17.30) 

Física: Mesa de partes 

Postulante 09 al 13 de octubre 2023 

03 
Evaluación, Verificación del cumplimiento de requisitos 
y Calificación de expedientes. 

Comité 16 al 17 de octubre de 2023 

04 Publicación de resultados preliminar Comité 17 de octubre de 2023 

05 

Presentación de reclamos 

(8.00 a 13.00 y de 14.30 a 17.30) 
Física: Mesa de partes 

Comité 18 de octubre de 2023 

06 Absolución de reclamos Comité 19 de octubre de 2023 

07 
Publicación de resultados Final 

Hora: 23:00 horas 
 

Comité 20 de octubre de 2023 

08 

Adjudicación de las plazas 

Presencial: 14:30 horas 

Lugar: UGEL Rioja 

Comité 23 de octubre de 2023 

09 Informe Final Comité 24,25 de octubre de 2023 

10 Elaboración de resolución 
Gestión de Recursos 

Humanos 
26 al 27 de octubre de 2023 

 
 
 

 



 

SOBRE LAS PLAZAS VACANTES – PRIMERA ETAPA: PROMOCION INTERNA: 

Las plazas vacantes por Reasignación y Renuncia, son las siguientes: 

Nº I.E. NIVEL DISTRITO ZONA GESTION REGIMEN 
PLAZA 
NEXUS 

PLAZA 
AIRHSP 

GRUPO 
OCUPACIONAL 

NIVEL 
REMUNERATIVO 

CARGO 
JORNADA 
LABORAL 

A PARTIR 

1 615 Primaria 
NUEVA 

CAJAMARCA 
RURAL 3 ESTATAL D.L Nº 276 1137113312U8 000105 AUXILIAR SAE 

TRABAJADOR 
DE SERVICIO II 

40 01.01.2024 

2 615 Primaria 
NUEVA 

CAJAMARCA 
RURAL 3 ESTATAL D.L Nº 276 1137113322U3 000160 AUXILIAR SAE 

TRABAJADOR 
DE SERVICIO 

III 
40 01.01.2024 

3 884 Primaria 
NUEVA 

CAJAMARCA 
URBANA ESTATAL D.L Nº 276 1160113322U9 000173 AUXILIAR SAE 

TRABAJADOR 
DE SERVICIO 

III 
40 01.01.2024 

4 891 Primaria 
NUEVA 

CAJAMARCA 
URBANA ESTATAL D.L Nº 276 1180113322U5 000126 AUXILIAR SAE 

TRABAJADOR 
DE SERVICIO II 

40 01.01.2024 

5 665 Primaria 
PARDO 
MIGUEL 

RURAL 3 ESTATAL D.L Nº 276 1178213522U2 000039 AUXILIAR SAE 
TRABAJADOR 

DE SERVICIO II 
40 01.01.2024 

6 
SANTO 

TORIBIO 

Básica 
Alternativa-
Avanzado 

RIOJA URBANA ESTATAL D.L Nº 276 1175218212U2 000015 AUXILIAR SAA 
TRABAJADOR 

DE SERVICIO II 
40 01.01.2024 

7 
MARCELINO 

CHAVEZ 
VILLAVERDE 

Secundaria YURACYACU URBANA ESTATAL D.L Nº 276 1163214212U5 000068 TECNICO STA SECRETARIA I 40 01.01.2024 

8 

MANUEL 
FIDENCIO 
HIDALGO 
FLORES 

Secundaria 
NUEVA 

CAJAMARCA 
URBANA ESTATAL D.L Nº 276 1144214362U3 000057 AUXILIAR SAE OFICINISTA II 40 01.01.2024 

9 649 Primaria AWAJÚN URBANA ESTATAL D.L Nº 276 1168213412U7 000095 AUXILIAR  SAE 
TRABAJADOR 
DE SERVICIO 

III 
40 01.01.2024 

10 
ABILIA 

OCAMPO 
Secundaria RIOJA URBANA 

CONVENIO 
- OTROS 

D.L Nº 276 1153214242U5 000093 AUXILIAR  SAE 
TRABAJADOR 
DE SERVICIO II 

40 01.01.2024 

11 

288 “Ana 
Sofía 

Guillena 
Arana” 

INICIAL - 
JARDÍN 

RIOJA URBANA ESTATAL D.L Nº 276 1121812111U2 000007 AUXILIAR SAA 
TRABAJADOR 

DE SERVICIO II 
40 01.01.2024 



 
 

✓   SOBRE LA INSCRIPCIÓN: 

Las inscripciones se realizarán mediante Formulario Único de Trámite (FUT) de la UGEL Rioja, 

debiendo indicar dentro de su escrito el motivo de la rotación: Razones de interés personal o 

Razones de salud (adjuntar sustento); y las plazas que pretender adjudicar. Si no adjunta los 

documentos sustentatorio no podrá ser adjuntando después de su ingreso por Mesa de Partes. 

La inscripción para las plazas por convenio deberá adjuntar el documento de propuesta por 

Dirección de la I.E. para ser evaluadas, de caso contrario serán devueltos por falta de 

documentación. 

Observación: la presentación deberá ser presencial a Mesa de Partes (Tramite Documentario) 

deberá hacerla en horario de oficina (8:00 am a 5:30 pm). 

 

✓   SOBRE LOS RECLAMOS: 
Los reclamos se realizarán mediante Formulario Único de Trámite (FUT) de la UGEL Rioja, en 

el plazo estimado según cronograma, debiendo indicar cual es la razón del reclamo y especificado 

que no fue considerada en su evaluación de expediente. 

Observación: la presentación deberá ser presencial a Mesa de Partes (Tramite Documentario) 

deberá hacerla en horario de oficina (8:00 am a 5:30 pm). 

 

✓   SOBRE LA ADJUDICACIÓN: 

1. El moderador que dirige el acto público de adjudicación realizará el llamado al postulante, 

mencionando su nombre(s) y apellidos por tres (03) oportunidades, según el orden de méritos 

correspondiente, debiendo apersonarse a la mesa donde se encuentra el Comité para 

manifestar su decisión de adjudicar o no a la plaza vacante. 

2.     El comité realiza la adjudicación en acto público, respetando rigurosamente el cuadro 

de méritos. 

3. Los cargos son adjudicados de manera personal o a una persona acreditada mediante una 

carta poder simple, en estricto orden de méritos obtenido de la suma de los puntajes de los 

criterios de la presente Norma Técnica, teniendo en cuenta el cargo al que postula, establecido 

por el cuadro de méritos. 

4. El postulante que no se presente al acto público de adjudicación o no acredite apoderado 

con una carta poder simple para su adjudicación, queda excluido del acto público de 

adjudicación, igual tratamiento se aplica para el postulante que estando en el acto público no 

elige una plaza vacante, dejando constancia de ello en el libro de actas. 

5. El desistimiento procede hasta el momento del acto de adjudicación, y trae como 

consecuencia que el postulante sea retirado del cuadro de mérito. 

6. El comité entrega a quien resulte ganador el Acta de Adjudicación, suscrita por todos sus 

integrantes, de acuerdo a la presente Norma Técnica. 

 

 



 

Para consultas o soporte técnico sobre el proceso puede contactar por escrito vía WhatsApp a 

los siguientes números: 

 

 

931 266 960 - JOEL GÓNGORA BACALLA                 

916 802 340 - MARI CESIBEL MARRUFO RAMIREZ 

942 611 499 - JUAN VIRINO YOPLAC SANDOVAL 

 

 

 

Atentamente, 

 

El Comité 


